Guatemala, 15 de Julio de 2013

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach

Viceministra del Deporte y la Recreacion
SU DESPACHO

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirjo a usted, con el propésito de

presentarle mi informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por servicios Técnico Profesionales Numero 1089-2013
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial numero 198-2013 correspondiente al
periodo del 01 al 14 de Julio del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura serie A numero 72.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Analizar, revisar y verificar ia documentacion para el cumplimiento de Ia
Legislacion vigente, para |a liquidacion respectiva.

Investigar y recopilar bases legales, dentro y fuera de la Institucién que
sirva de herramienta para la optimizacion de labores.

Apoyar en el seguimiento de las actividades por el Departamento
Financiero.

Llevar archive de toda la documentacion entrega a las diferentes
jefaturas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion,

Revision de documentacion de soporte de eventos de Cotizacion y
Licitacion que ingresan a la Seccion de Contabilidad.

. Y otras atribuciones que le asigne el Jefe Financiero.



RESULTADOS OBTENIDOS

7. Se analizaron, revisaron 131 expedientes, conforme a la legisiacién para
su respectiva liquidacion.

8. Se realizaron cedulas de rechazo, de expedientes revisados, para su
correccion, y liquidacion correcta.

9. Se llevd el seguimiento de expedientes para su compromiso vy
devengado.

10.Se llevé la revision de expedientes para Fondo Rotativo, conforme ia
legislacion para su respectiva liquidacion.

11.Se archivo la papeleria correspondiente en el mes, llevando control de
los mismos.

12.Se cumplié con las atribuciones dadas por Jefe Financiero.
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Noncy Verdnpd 2 e Alegria
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Henorarios por Servicios Técnico

Profesionales correspondiente al periodo
del 01 de Julio 2l 14 de Julio 2013, Segtin
Contrate No, 1089-2013 y Acuerdo No. 188-2017. 2,258.06

Sujeto a Retencion del 6%

TOTAL EN LETRAS: 2,258.06
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